
英聽教室使用規則 

中華民國 97 年 3 月 10 日修正公佈 

(一)依據『相關課程班級課表』，由英語科教學研究會自行協調排定的上課時間進入教室上

課。 

(二)任課老師於課前先行將同學集合後宣導使用注意事項再統一帶隊進教室。 

(三)上課班級必須由任課老師填寫專業教室日誌，同學填寫座位表，並在每一任課班級選

出 4 位協助開關機檢查同學及課後 4 位衛生打掃服務同學。 

(四)班級選出 4 位協助開管機檢查同學於上課前先行登記借用教室開門及開機檢並登錄教

室使用登記簿。 

(五)本教室內各項機器務必細心使用，愛護公物。耳機使用後必須輕掛於原定位置上。同

學進入教室，應按座號入座(座位應固定，由任課教師負責排訂)，不得任意更換座位，

並負責該座位設備的維護、環境的清潔，非座號機台，未經任課教師許可，不得使用。 

(六)嚴禁攜帶飲料、食物進入語言教室。 

(七)上課學生如果發現機器故障，由發現者或班長報告任課教師，並詳實登錄專業教室使

用登記簿上，以便釐清使用責任及維修依據，通知教務處轉知總務處聯絡保養人員檢

修，以明責任。 

(八)每節下課後請任課教師務必督導班級表訂(開機、服務)同學將教室內四周門窗關好，

確實檢查所有設備，關閉及定位並將椅子排列整齊，教室清掃乾淨後始可離去。 

(九)學生使用機器或其他公務必須細心謹慎，不得隨意損壞，違者視情節輕重予以議處並

賠償。 

(十)本規則經呈請 校長核定後實施，修正時亦同。 


