
教具室管理辦法 

中華民國 98 年 10 月 5 日修正公佈 

(一)借用時間： 

1.每日上午 8：00─下午 5：00。 

2.例假日不開放。 

(二)借用規定： 

1.教具室採開架式排列，請在借用時間內借用。 

2.進入教具室請穿整齊服裝，勿穿拖鞋。 

3.教具借用完畢後，請歸回原位並排放整齊，勿任意改變原來位置。 

4.未經辦妥借用手續不得將教具帶走。 

5.請保持教具室的清潔，不亂丟雜物紙屑。 

6.未經許可請勿任意搬動教具的位置，以利教具的管理。 

7.請勿在教具室裡嬉戲、追逐，以免發生危險。 

8.凡借用之教具請小心使用，不要故意毀損或破壞。 

9.借用教具時，若發現有損壞之教具，請告知管理人員並填寫教具修繕單。 

10.教具使用完畢後，若有弄髒請先清洗乾淨再歸還，以方便下一位使用。 

11.消耗品用完，請事先提出，可及早補充以利教學。 

12.玻璃製品易損壞請小心使用，若有不小心損壞請告知管理人員，以便及早補充。 

13.教具借用時間請每次以 2 天為限，勿積放於教室，以免妨礙他人之使用權利。 

14.未經教師許可，學生請勿私自進入教具室內借用教具。 

(三)本辦法呈 校長核可後實施，修正時亦同。 


